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Étape 1 : Vérifier le réglage du son et de la webcam. 

Puis cliquer sur le bouton violet Mes paramètres. 

Cliquer sur Configurer votre caméra et votre micro pour régler les
volumes des hauts parleurs et du micro.

Cliquer sur le bouton violet pour accéder au panneau collaborate. 
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Étape 2 : Activer le son et l’image  et demander la parole.

Cliquer sur le bouton micro
pour : 

l’activer ou le désactiver 

Cliquer sur le bouton webcam 
pour : 

l’activer ou la désactiver. 

Cliquer sur le bouton main
pour : 

demander la parole ou baisser la main. 

C’est ici !
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Étape 3 : Utiliser le Chat.

Cliquer sur le bouton violet pour accéder au panneau collaborate. 

Puis cliquer sur le bouton Chat. 

Taper un texte dans le rectangle en bas du volet
Chat puis appuyer sur la touche du clavier.
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Étape 4 : Zoomer / dézoomer …. lors d’un partage de fichier .

Cliquer sur le bouton afficher
les commandes d’affichage. 

zoom
avant

zoom
arrière

taille
réelle

masquer les 
commandes 
d’affichage

affichage
optimisé
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Étape 5 : Quitter la session.

Cliquer sur le bouton ouvrir le menu de la session. 

Puis cliquer sur Quitter la session. 
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